PREFEITURA DA CIDADE DE SAQO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
Coordenadoria de Incentivo a Cultura — Pro-Mac

PORTARIA SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA - SMC N¢ 69 DE 25 DE ABRIL DE 2018

PORTARIA DE PROCEDIMENTOS DO PRO-MAC

O SECRETARIO DA CULTURA, no uso das atribui¢cdes que lhe sdo conferidas por lei, estabelece
os procedimentos de acordo com o disposto na Lei n2 15.948, de 26 de dezembro de 2013 que
instituiu o Programa Municipal de Apoio a Projetos Culturais — Pro-Mac e no Decreto n2
58.041, de 20 de dezembro de 2017, que regulamenta o Pro-Mac e RESOLVE:

1. INSCRICAO DE PROPONENTE
1.1. O proponente devera atender as seguintes exigéncias para a inscrigdo:

a) Proponente Pessoa Fisica:

a) Comprovar domicilio no Municipio de S3o Paulo ha pelo menos 02 (dois) anos da data
dainscricdo do projeto cultural;

b) N3ao ter qualquer associagdo ou vinculo direto ou indireto com empresas de servigos
de radiodifusdo de som e imagem ou operadoras de comunicacdo eletronica aberta ou
por assinatura;

c) N&o ter qualquer associacdo ou vinculo direto ou indireto com o contribuinte
incentivador do projeto apresentado, ressalvadas as hipoteses a que aludem o inciso
XX do artigo 42 e o inciso Il do artigo 72 da Lei n215.948/2013.

b) Proponente Pessoa Juridica, com ou sem fins lucrativos (neste ultimo caso: organizagées de
sociedade civil, conforme definido no inciso | do artigo 22 da Lei Federal n? 13.019, de 31 de
julho de 2014):

a) Comprovar sede no Municipio de Sdo Paulo ha pelo menos 02 (dois) anos da data da
inscri¢cdo do projeto cultural;

b) Ter como objeto atividades artisticas ou culturais ha no minimo 02 (dois) anos ou
comprovar atuagdo nessas areas nos ultimos 02 (dois) anos;

c) Nao ter qualquer associagdo ou vinculo direto ou indireto com empresas de servigos
de radiodifusdao de som e imagem ou operadoras de comunicagdo eletrénica aberta ou
por assinatura;

d) Nao ter qualquer associagdo ou vinculo direto ou indireto com o contribuinte
incentivador do projeto apresentado, ressalvadas as hipdteses a que aludem o inciso
XX do artigo 42 e o inciso 1l do artigo 72 da Lei n215.948/2013.

1.2. N3do poderdo configurar como proponentes pessoas fisicas para as seguintes
manifestagdes: cinema e séries de televisdo, danga, eventos carnavalescos e escolas de samba,
museu, épera, patrimonio histdrico e artistico, teatro, programas de radio e de televisdo com
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finalidade cultural, social e de prestacdo de servigos a comunidade, restauracdo e conservagao
de bens protegidos por érgao oficial de preservacao, plano anual de atividades.

1.3. Ndo poderdo ser proponentes:

a) Orgdos e entidades da Administracdo Publica, direta ou indireta, federais, estaduais e
municipais, os quais poderdo ser beneficidrios de projetos referentes a atividades
artisticas e culturais;

b) Microempreendedor Individual — MEI;

c) Servidores pertencentes ao quadro da Secretaria Municipal de Cultura.

1.4. Limite maximo de projetos inscritos por proponente:
a) 01 (um) projeto, se o proponente for pessoa fisica;
b) 02 (dois) projetos, se o proponente for pessoa juridica;
c) 01 (um) projeto por cooperado, se o proponente for Cooperativa;
d) 01 (um) projeto, se o proponente for pessoa juridica sem fins lucrativos apresentando
“Plano Anual de Atividades”.

1.5. O proponente deverd cadastrar-se no Sistema Pro-Mac disponivel no site
http://smcsistemas.prefeitura.sp.gov.br/promac e enviar a documentacdo indicada nos
subitens abaixo, em formato ‘pdf’. O proponente poderd inscrever-se apenas uma vez e caso
haja alteragGes ou atualizagbes em sua documentacdo, o cadastro devera ser atualizado no
Sistema Pro-Mac, mediante solicitacdo a Coordenadoria de Incentivo a Cultura.

1.5.1. Documentagao para Proponente Pessoa Fisica e Cooperado:
a) RG ou RNE;
b) CPF;
c) Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - C.C.M.;
d) Comprovante de domicilio atual (até ultimos 03 meses da inscricdo) no Municipio de
S3o Paulo;
e) Comprovante de domicilio de pelo menos 02 (dois) anos no Municipio de Sdo Paulo;
f) Declaragdo, conforme modelo em Anexo .

1.5.1.1. Comprovantes de domicilio aceitos: comunicados de tributos municipais, estaduais ou
federais; contas de concessiondrias de agua, luz, telefone fixo, celular, correspondéncia
bancaria, contrato de aluguel.

1.5.2. Documentagao para Proponente Pessoa Juridica:
a) Cartdo do CNPJ;
b) Ato constitutivo (estatuto ou contrato social) devidamente registrado, comprovando
no objeto atividades artisticas ou culturais nos ultimos 02 (dois) anos. A comprovacgao
referida também podera ser efetuada por meio de apresentac¢do de portfdlio;
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c) Atade Eleicdo e Posse de seus administradores, quando for o caso;

d) Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - C.C.M.;

e) RG ou RNE do representante legal;

f) CPF do representante legal;

g) Comprovante de endereco atual (até ultimos 03 meses da inscricdo) no Municipio de
Sdo Paulo da sede pessoa juridica;

h) Comprovante de endereco de pelo menos 02 (dois) anos no Municipio de Sdo Paulo da
sede da pessoa juridica;

i) Declaragao, conforme modelo em Anexo |;

i) No caso de proponente Cooperativa, apresentar também: Certiddo de Regularidade da
Cooperativa perante a Organizacdo das Cooperativas Brasileiras ou Organizacdo das
Cooperativas do Estado de Sdo Paulo - OCESP.

1.5.2.1. Comprovantes de endereco da sede aceitos: Comunicados de tributos municipais,
estaduais ou federais; contas de concessionarias de agua, luz, telefone fixo, celular,
correspondéncia bancaria, contrato de aluguel; contrato social ou estatuto com o histérico de
registro atualizado do endereco da sede.

1.6. A Coordenadoria de Incentivo a Cultura analisard os documentos de inscricdo do
proponente e, apds aprovacao, o proponente que estiver habilitado podera inscrever o projeto
através do Sistema Pro-Mac, dentro do prazo especificado em Edital, aberto anualmente.

1.6.1. Caso o proponente seja inabilitado, poderd interpor recurso, apds notificacio da
Secretaria Municipal de Cultura por correspondéncia eletronica. Apds regularizacdo da
documentacdo, o proponente poderd inscrever projeto através do Sistema Pro-Mac.

1.6.2. O proponente poderda acompanhar as delibera¢des das decisdes da Coordenadoria de
Incentivo a Cultura através dos meios: Sistema Pro-Mac disponivel no site

http://smcsistemas.prefeitura.sp.gov.br/promac e correspondéncia eletronica.

1.7. A inscrigao de proponente ficard aberta durante todo o ano.

2. INSCRIGAO DE PROJETO
2.1. O proponente que estiver habilitado podera inscrever o(s) projeto(s) no Sistema Pro-Mac
durante o prazo estipulado em Edital, aberto anualmente. As informagGes e os documentos

gue deverao constar na inscricao do projeto sdo os seguintes:

a) Resumo do projeto (aproximadamente 05 linhas);
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Enquadramento da renuncia fiscal, descricdo da exposicdo da marca e indicacdo do
valor do ingresso;

b.1) A descricdo do enquadramento da renuncia fiscal, da exposicdo da marca e do
valor do ingresso devera ter como base o artigo 512 e inciso Xll do artigo 22 do Decreto
n? 58.041/2017 e serd avaliada pela Comissdo Julgadora de Projetos, que podera pedir
alteracdo do enquadramento caso o proponente ndo respeite os termos do referido
Decreto. Quando a renuncia ndo atingir 100% caberd ao contribuinte incentivador
arcar com a diferenca;

b.2) O proponente devera descrever proposta de a¢Ses que sejam acompanhadas de
disponibilizacdo de ingressos ou oferta de gratuidade visando garantir o mais amplo
acesso da populacdo ao produto do projeto cultural, ainda que estas acdes de
acessibilidade sejam indiretas em relacdo ao objeto/produto principal do projeto.
Curriculo do Proponente;

Descricdo do Objeto e Atividades;

Justificativa;

Objetivo e metas;

Metodologia e parametros a serem utilizados para afericdo do cumprimento das
metas;

Descricdo da contrapartida por meio do Plano de Acesso (ver item 2.1.2);

Local de realizacdo e quantidade estimada de publico;

Publico-alvo;

Plano de Divulgacao;

Ficha Técnica;

Cronograma;

Orgamento;

Carta(s) de Intengdo de incentivo, caso houver;

Carta(s) de anuéncia do(s) local(is), conforme modelo em Anexo I, caso houver;
Carta(s) de anuéncia do(s) principal(is) participante(s), conforme modelo em Anexo lli;
Curriculo do(s) principal(is) participante(s): maximo de 10 linhas para cada
participante;

r.l) Em caso de indicagio de responsdvel técnico ou artistico devers,
obrigatoriamente, comprovar reconhecida capacidade técnica ou notoriedade na
respectiva drea de manifestagdo artistica ou cultural;

Declaragdo de Responsabilidade por Direitos Autorais, conforme modelo em Anexo 1V,
quando for o caso;

Informacdes adicionais, de acordo com a especificidade do segmento artistico do
projeto (exemplo: roteiro do espeticulo cénico, roteiro coreografico, projeto
curatorial, esbocgo do livro, sinopse, complemento do Plano Anual de Atividades, entre
outros);

Link(s) de video no www.youtube.com.br, caso houver.
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2.1.1. No caso de "Plano Anual de Atividades", o proponente deverd ser pessoa juridica de

natureza cultural e sem fins lucrativos, que tenha Conselho de Administracao, que desenvolva

atividades culturais em sede dedicada, que tenha pelo menos 03 (trés) anos de atividades

comprovadas na darea cultural e o projeto proposto ndo poderd estar contemplado em

Contrato de Gestdo ou Termo de Colaboragdo celebrado com a Administragdo Publica. A

proposta de Plano Anual de Atividades devera conter orgamento que inclua, também:

a)

O valor da despesa com a folha de pagamentos da entidade, proporcional ao tempo de
trabalho utilizado exclusivamente para o Plano Anual de Atividades proposto e que
correspondam as atividades previstas para a consecucao do objeto e a qualificacao
técnica necessdria para a execucdo da funcdo a ser desempenhada especifica para o
Plano Anual de Atividades proposto;

Os valores dos impostos, contribuicdes sociais, Fundo de Garantia do Tempo de
Servico — FGTS, férias, décimo terceiro salario, saldrios proporcionais, verbas
rescisorias e demais encargos sociais incidentes, sobre as atividades previstas para a
execucdo do objeto, de responsabilidade da entidade, a serrem pagos com 0s recursos
transferidos.

2.1.1.2. Nao podem ser incluidos, na previsao do item ‘b’, acima, os tributos de natureza direta

e personalissima que onerem a entidade.

2.1.2. O Plano de Acesso deve contemplar:

2.2.

c)

No caso de projetos de acdo educativa ou de formacdo cultural, o projeto pedagdgico,
grade de atividades e curriculo dos profissionais envolvidos;

No caso de projetos que impliqguem doag¢do ou distribuicdo de produtos culturais a
instituicdo publica ou privada sem fins lucrativos, a quantidade e o perfil dos
beneficiados, incluindo justificativa da pertinéncia;

No caso de contrapartidas intrinsecas ao projeto - como no caso de gratuidade
irrestrita ou de preservacdo do patrimonio cultural -, descricido dos beneficios
inerentes ao projeto para a populagdao em geral.

Ndo serdo aceitos(as):

a)

b)

d)

Qualquer complementagao, modificagdo, substituicdo ou supressdo de documentos
apods o recebimento do pedido de inscricdo, exceto quando solicitado pela Secretaria
Municipal de Cultura;

Documentos rasurados, ilegiveis ou com prazo de validade vencido;

Projetos que recebam recursos por Contrato de Gestao ou Termo de Colaboracao
firmado com o Poder Publico;

Eventos culturais cujo titulo contenha somente o nome do patrocinador;



PREFEITURA DA CIDADE DE SAQO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
Coordenadoria de Incentivo a Cultura — Pro-Mac

Projetos de conteldo sectdrio ou segregacionista atinente a raga, cor, sexo e religido;
Eventos de rua pré e pés carnavalescos;

PublicacGes de livros sobre edificagdes ndo tombadas por 6rgdo de patrimbnio
histdrico, autoajuda, comportamento, desenvolvimento e treinamento de pessoas,
meio ambiente, estudos educacionais, recursos hidricos, sociologia, vida animal e
cursos profissionalizantes;

ExposicGes de artes visuais em galerias e espagos comerciais;

Festas beneficentes;

Shows em rodeios e exposi¢des agropecuarias;

Apresentacdes artisticas produzidas no exterior, com artistas residentes no exterior;
Palestras e cursos de temas ndo relacionados diretamente com atividades culturais;
Projetos de cunho religioso ou institucional, cujo objetivo seja promover produtos,
marcas, instituicdes, empresas, 6rgaos ou entidades da Administracdo Publica, de
qualquer esfera de governo.

2.3. E vedada a alteracdo do objeto do projeto aprovado, ressalvada a possibilidade de, em

carater

excepcional e justificadamente, a Secretaria Municipal de Cultura autorizar, ouvida a

Comissdo Julgadora de Projetos.

2.4. A cota de convites ou bens vinculados ao projeto ou por este produzidos, devera obedecer

aos limites de:

a)

b)

c)

3% (trés por cento) até o limite de mil, para incentivadores que obtiverem 100% (cem
por cento) de renuncia fiscal;

4% (quatro por cento) até o limite de mil, para incentivadores que obtiverem 80%
(oitenta por cento) de renuncia fiscal;

5% (cinco por cento) até o limite de mil, para incentivadores que obtiverem 50%
(cinquenta por cento) de renuncia fiscal;

6% (seis por cento) até o limite de mil, para incentivadores que obtiverem 20% (vinte
por cento) de renuncia fiscal.

ANALISE DO PROJETO PELA COMISSAO JULGADORA

3.1. A Comissdo Julgadora dos Projetos analisard as propostas, considerando os seguintes

critérios:

a)
b)

c)

Proposta orcamentdria e compatibilidade de custos;

Interesse publico e artistico na realizagdo do projeto, priorizando as a¢des que visem
atingir as comunidades com menor acesso a bens culturais;

Capacidade demonstrada pelo proponente e pelo responsdvel técnico, se houver, para
a realizag¢ao do projeto;
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d) Factibilidade do cronograma de atividades;

e) Contrapartida apresentada;

f) Democratiza¢do de acesso e acessibilidade;

g) Limite com custos administrativos;

h) Disponibilidade orgamentdria e compatibilidade com a lei orgamentaria anual.

3.2. A Comissdo Julgadora de Projetos devera levar em consideracdo a compatibilidade de
custos do projeto com os valores praticados no mercado e com a sua dimensdo, atendendo ao
principio da razoabilidade.

3.3. Quando necessario, podera a Comissao solicitar ao proponente dados complementares do
projeto cultural e encaminhar os projetos para analise e manifestacdo de 6rgaos setoriais e
comissdes técnicas da Pasta ou de pareceristas especializados.

3.4. A andlise dos projetos pela Comissdao Julgadora serd feita em até 60 (sessenta) dias
corridos do recebimento destes, podendo ser prorrogdvel. As deliberacdes da Comissdo serao
publicadas no Diario Oficial da Cidade - DOC no prazo de 10 (dez) dias corridos apds a analise.

3.4.1. Havendo necessidade de complementacdo do projeto, a Secretaria Municipal de Cultura
encaminhara notificacdo ao proponente para o e-mail cadastrado no Sistema Pro-Mac. O
proponente tera o prazo maximo de até 20 (vinte) dias corridos apds a notificacdo para enviar
ao e-mail promac@prefeitura.sp.gov.br a solicitacdo de complementacao, em formato ‘pdf’,
datada e assinada.

3.4.2. Caso o projeto seja reprovado, o proponente poderd interpor recurso. A Secretaria
Municipal de Cultura encaminhard notificagdo ao proponente para o e-mail cadastrado no
Sistema Pro-Mac. O proponente terd o prazo maximo de até 05 (cinco) dias Uteis apds a
notificacdo para enviar ao e-mail promac@prefeitura.sp.gov.br o recurso, em formato ‘pdf’,
datado e assinado.

3.4.3. As deliberagdes das decisdes da Comissdo Julgadora de Projetos serdo publicadas no
Diario Oficial da Cidade — D.O.C.; o proponente podera acompanhar através dos meios:
Sistema Pro-Mac disponivel no site http://smcsistemas.prefeitura.sp.gov.br/promac e
correspondéncia eletroénica.

4. APROVACAO DO PROJETO

4.1. A Secretaria Municipal de Cultura convocara os proponentes que tiveram o projeto
aprovado para assinar o Termo de Responsabilidade de Realizagdo de Projeto Cultural (Anexo
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V) em até 15 (quinze) dias corridos apés a publicacdo da aprovagao do projeto no Didrio Oficial
da Cidade - D.O.C.

4.2. A Coordenadoria de Incentivo a Cultura consultara a regularidade do proponente
mediante a conferéncia das seguintes certiddes no momento da assinatura do Termo de
Responsabilidade de Realizacdo de Projeto Cultural e a cada depdsito ou transferéncia
efetuados:

a) Certiddo Negativa de Tributos Mobilidrios e Imobiliarios;

b) Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Certidao Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
e) Cadastro Informativo Municipal - CADIN municipal;

f) Nao pertence as listas de Empresas Apenadas;

g) No caso entidades sem fins lucrativos: cadastro no CENTS.

4.2.1. O proponente devera manter a regularidade das Certiddes acima durante toda a
execugdo do projeto.

4.3. Ao assinar o Termo de Responsabilidade de Realizacdo de Projeto Cultural a
Coordenadoria de Incentivo a Cultura emitirda a Autorizacdo para Captacdo e o oficio para
abertura das contas de captagdo e de movimentagdo no Banco do Brasil, de uso exclusivo para
o projeto aprovado no Pro-Mac.

4.4. O proponente, apds receber o oficio emitido pela Secretaria Municipal de Cultura para a
abertura das contas, devera escolher uma agéncia do Banco do Brasil para abertura das contas
de captacdo e de movimentacdo e informar o nimero das contas e da agéncia para a
Coordenadoria de Incentivo a Cultura.

4.5. Apdés a abertura das contas o proponente deverd apresentar o(s) incentivador(es),
previamente cadastrado(s) no Sistema Pro-Mac, enviando a Coordenadoria de Incentivo a
Cultura a Carta de Intengdo (Anexo VII).

4.6. Apds a captacdo haver atingido ao menos 35% (trinta e cinco por cento) do valor
aprovado, o proponente devera solicitar a Coordenadoria de Incentivo a Cultura e aguardar a
autorizacdo para efetuar a transferéncia da conta de captagdo para a conta de movimentacdo.
E obrigatdrio enviar juntamente a solicitagdo os extratos da conta de captacdo e da conta de
movimentacao.

4.7. O proponente ndao poderd, sob nenhuma hipdétese, movimentar a conta de captagao,
sendo essa conta destinada apenas para fins de depdsito do incentivador.



PREFEITURA DA CIDADE DE SAQO PAULO

SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
Coordenadoria de Incentivo a Cultura — Pro-Mac

4.8. O proponente devera realizar a aplicacdo dos recursos em fundo de aplicacdo financeira,
de liquidez imediata, composto majoritariamente por titulos publicos com classificacdo de
baixo nivel de risco.

4.9. Apds atingido o limite de 35% do valor do projeto e realizada a transferéncia da conta de
captacdo para a conta de movimentagdo, os depdsitos subsequentes do(s) incentivador(es)
serao efetuados na conta de movimentagao.

4.10. Todas as informacdes, comunicacdes e solicitacdes descritas nos subitens acima deverao
ser enviadas por correspondéncia eletrénica pelo e-mail cadastrado no Sistema Pro-Mac ao e-
mail: promac@prefeitura.sp.gov.br.

5. INCENTIVADOR

5.1. O incentivador podera ser pessoa fisica ou juridica, contribuinte do Imposto sobre Servicos
de Qualquer Natureza - ISS ou do Imposto Predial e Territorial Urbano - IPTU, que destina
recursos financeiros a serem transferidos para a realizacdo de projeto cultural ou diretamente
ao Fundo Especial de Promoc¢do de Atividades Culturais — FEPAC e que atendam as exigéncias
dos artigos 14, 15, 16, 17 e 48 do Decreto n2 58.041/2017.

5.2. O incentivador devera cadastrar-se no Sistema Pro-Mac disponivel no site
http://smcsistemas.prefeitura.sp.gov.br/promac e enviar a documentagdo indicada nos
subitens abaixo, em formato ‘pdf’. O incentivador podera se inscrever apenas uma vez e caso
haja alteragdes ou atualizagdes em sua documentagdo, o cadastro deverd ser atualizado no
Sistema Pro-Mac, mediante solicitacdo a Coordenadoria de Incentivo a Cultura:

5.2.1. Para Incentivador Pessoa Fisica:

a) RG ou RNE;

b) CPF;

c) Comprovante de residéncia atual;

d) Para incentivadores contribuintes do IPTU, que optarem por destinar recursos desse
imposto, apresentar também:
d.1) Carné do IPTU;
d.2) Contrato de Locagdo, caso seja locatdrio, de forma a comprovar que o
recolhimento do imposto é feito pelo contribuinte incentivador.

5.2.1.1. Comprovantes de residéncia aceitos: comunicados de tributos municipais, estaduais
ou federais; contas de concessionarias de agua, luz, telefone fixo, celular, correspondéncia
bancaria, contrato de aluguel.
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5.2.2. Para Incentivador Pessoa Juridica:

a) Cartdo do CNPJ;

b) Ato constitutivo (estatuto ou contrato social) devidamente registrado;

c) Cadastro de Contribuintes Mobiliarios - C.C.M.;

d) RG ou RNE do representante legal;

e) CPF do representante legal;

f) Comprovante de sede atual;

g) Para incentivadores contribuintes do IPTU, que optarem por destinar recursos desse
imposto, apresentar também:
g.1) Carné do IPTU;
g.2) Contrato de Locagdo, caso seja locatdrio, de forma a comprovar que o
recolhimento do imposto é feito pelo contribuinte incentivador.

5.2.2.1. Comprovantes de endere¢o da sede aceitos: Comunicados de tributos municipais,
estaduais ou federais; contas de concessiondrias de d&gua, luz, telefone fixo, celular,
correspondéncia bancaria, contrato de aluguel; contrato social ou estatuto com o histérico de
registro atualizado do endereco da sede.

5.2.3. A Secretaria Municipal de Cultura consultara a regularidade do incentivador mediante a
emissdo das seguintes CertidGes:

a) Certiddo Negativa de Tributos Mobilidrios e Imobilidrios;

b) Certiddao Negativa de Débitos Trabalhistas;

c) Certificado de Regularidade do FGTS;

d) Certiddo Negativa de Débitos Relativos aos Tributos Federais e Divida Ativa da Unido;
e) Cadastro Informativo Municipal - CADIN municipal;

f) N&o pertence as listas de Empresas Apenadas.

5.3. A Coordenadoria de Incentivo a Cultura analisard os documentos de inscricdo do
incentivador e, apds aprovagdo, o incentivador que estiver habilitado devera estabelecer
compromisso de patrocinio por meio de acordo firmado em Carta de Intencdo (Anexo VII) com
o proponente e podera efetuar o(s) depésito(s) do recurso ao projeto.

5.3.1. Caso o incentivador seja inabilitado, podera interpor recurso, apds notificacdo da
Secretaria Municipal de Cultura por correspondéncia eletrénica.

5.3.2. As deliberag¢des das decis6es da Coordenadoria de Incentivo a Cultura serdo publicadas
no Diario Oficial da Cidade — D.O.C.; o incentivador podera acompanhar através dos meios:
Sistema Pro-Mac disponivel no site http://smcsistemas.prefeitura.sp.gov.br/promac e
correspondéncia eletronica.
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5.4. Antes de efetuar cada depdsito, o incentivador devera Realizar o calculo do repasse e
informar o valor a Secretaria Municipal de Cultura em até 05 (cinco) dias Uteis antes de cada
depdsito, descriminando o valor do beneficio (valor da rendncia) e o valor do incentivo (valor
doado, caso houver), conforme enquadramento da renuncia fiscal e descricdo da exposicdo da
marca, de acordo com o disposto na alinea ‘b.1’ do item 2.1.

5.5. Apds a realizacdo de cada depdsito a Coordenadoria de Incentivo a Cultura emitira,
mediante a apresentagdao do comprovante de depdsito na conta do projeto pelo incentivador,
o Certificado de Incentivador (Anexo VI), que devera ser apresentado a Secretaria Municipal da
Fazenda para a obtencdo do beneficio fiscal. O Certificado de Incentivo valera até o final do
exercicio para fins de utilizacdo no pagamento do ISS ou IPTU devidos.

6. DIVULGAGAO E ACOMPANHAMENTO DO PROJETO

6.1. O proponente deverd indicar em todo o material de divulgacdo, bem como no produto
cultural, o patrocinio da Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo - Secretaria Municipal de
Cultura, conforme manual de utilizacdo de marcas do programa e a exposicdo da marca
aprovada no projeto.

6.1.1. O material de divulgagao, bem como a exposi¢do dos logos no produto cultural, devera
ser aprovado com antecedéncia minima de 10 (dez) dias corridos pela Secretaria Municipal de
Cultura. O proponente deverda enviar a arte para aprovacdo prévia ao e-mail:
smcimprensa@prefeitura.sp.gov.br.

6.2. Para fins de acompanhamento do projeto, o proponente deverd enviar a Coordenadoria
de Incentivo a Cultura, com no minimo 10 (dez) dias corridos de antecedéncia, o cronograma
completo das estreias, apresentagOes, exposi¢cdes, entre outros, contendo a definicdo do(s)
local(is) e hordario(s). A forma de envio serd definida no momento da assinatura do Termo de
Responsabilidade de Realizagdo de Projeto Cultural.

7. PRESTAGAO DE CONTAS
7.1. O proponente devera:
a) Apresentar prestacdo de contas subscrita por profissional regularmente inscrito no

Conselho Regional de Contabilidade, no prazo maximo de até 30 (trinta) dias apds o
término do projeto, observando as normas estabelecidas em ato conjunto dos

11
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d)

e)

f)
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Secretdarios Municipais de Cultura e da Fazenda. A prestagdo sera enviada por meio do
Sistema Pro-Mac disponivel no site http://smcsistemas.prefeitura.sp.gov.br/promac;
Realizar a aplicagdo dos recursos em fundo de aplicacdo financeira, de liquidez
imediata, composto majoritariamente por titulos publicos com classificacdo de baixo
nivel de risco;

Responsabilizar-se pelos compromissos e encargos de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, comercial, bancdria, intelectual (direito autoral, inclusive os
conexos, e de propriedade industrial), bem como quaisquer outros resultantes deste
ajuste;

Discriminar em todos os documentos fiscais, que devem ser emitidos em nome do
proponente: o(s) servico(s) contratado(s) ou o(s) produto(s) adquirido(s), o nome e
numero de protocolo do projeto, as retencbes de impostos referentes ao(s) servigo(s)
prestado(s), quando houver;

Executar o projeto em conformidade com o orcamento aprovado;

e.1l) Se durante a execucdo do projeto, o proponente necessite alterar ou atualizar o
orcamento do projeto proposto por motivo de utilizacdo dos rendimentos da
aplicagdo financeira ou por outro motivo devidamente justificado, devera solicitar a
Secretaria Municipal de Cultura, mediante oficio enviado a Coordenadoria de
Incentivo a Cultura, por correspondéncia eletrénica, e aguardar o deferimento para
proceder com a alteracdo ou atualizacao.

e.2) Ndo haverd necessidade de solicitar aprovacdo da Secretaria quando a
modificacdo dos valores entre as rubricas se mantiver no limite de 20% (vinte por
cento), desde que ndo haja mudancga no valor total do projeto.

e.3) A andlise da prestacdo de contas serd baseada na ultima versdo do orgamento
aprovado do projeto.

e.4) Em relagdo aos gastos administrativos e servicos de captagdo de recursos, ndo
podera extrapolar o limite estabelecido no artigo 53 do Decreto n2 58.041/2017: teto
de 15% (quinze por centos) para gastos administrativos e 10% (dez por centos) para o
servi¢o de captagao de recursos.

Transferir saldo eventualmente existente em conta corrente bancaria resultante da
ndo utilizagdo, da finalizagdo ou do cancelamento de projeto no ambito do Pro-Mac
diretamente ao Fundo Especial de Promocdo das Atividades Culturais - FEPAC, no
prazo maximo de 30 (trinta) dias corridos contados do respectivo evento.

f.1) A utilizacdo dos rendimentos obtidos da aplicagdo dos valores no mercado
financeiro, sem autorizacdo prévia da Secretaria Municipal de Cultura, deverdo ser
recolhidos ao FEPAC.

f.2) Por solicitagdo escrita do proponente antes do término do prazo de captagdo do
projeto e obtida a prévia aprovacdo da empresa patrocinadora, da Comissdo
Julgadora e do Secretario de Cultura, o saldo remanescente podera ser transferido
para conta corrente bancdria vinculada a outro projeto ja aprovado.
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7.2. Documentos exigidos na prestacao de contas:

a)

b)

c)

Relatério de Conclusdo, assinado pelo proponente e pelo contador (de acordo com o
Paragrafo Unico do artigo 56 do Decreto n2 58.041/2017);

Comprovacado de realizacdo do projeto no enquadramento conforme aprovado pela
Comissdo Julgadora (exemplo: valor do ingresso, exposicdo da marca, entre outros);
Registro documental da realizacdo das atividades previstas no projeto, tais como
cOpias de criticas, material de imprensa, fotos, programa, folders, cartazes, DVD, entre
outros;

Material de Divulgacao;

Declaracdes dos locais de realizacdao do projeto;

Link(s) de video no www.youtube.com.br, se houver;

Extrato da conta de movimentacao;

Documentos Fiscais;

Comprovantes dos pagamentos (exemplo: cdpia de cheques, TEDs, entre outros);
Termo de encerramento das contas de captacdo e de movimentacao;

Caso haja saldo remanescente: apresentar o comprovante da transferéncia;
Orgcamento Comparado;

Conciliacdo Financeira;

Informativo de Despesas.

7.2.1. Caso haja produto resultante do projeto, o proponente deverd envid-lo a Secretaria

Municipal de Cultura até a data da entrega da presta¢do de contas disponivel no site.

7.3. As notas fiscais e comprovantes originais deverao ser guardados pelo proponente por 10
(dez) anos, a contar da data da apresentac¢do da prestagcdo de contas.

7.4. A Secretaria Municipal de Cultura disponibilizard Manual da Prestagdo de Contas para

orientagao dos proponentes.

PRAZOS

Inscrigao de Proponente: durante todo o ano;

Inscri¢dao de Projeto: estipulado em Edital especifico publicado anualmente;

Andlise do Projeto pela Comissdo Julgadora: até 60 (sessenta) dias corridos do
recebimento do projeto, podendo ser prorrogavel;

Assinatura do Termo de Responsabilidade de Realizacdo de Projeto Cultural: até 15
(quinze) dias corridos apds a publicacdo da aprovagao do projeto no D.O.C.;
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e) Captagao: até o final do ano em exercicio da aprovacao do projeto, sendo prorrogavel
por mais 01 (um) ano, mediante solicitacdo efetuada com antecedéncia minima de 30
(trinta) dias corridos antes do término do prazo de captacdo;

f) Execugdo do projeto: até 18 (dezoito) meses apds a liberagdo do recurso na conta de
movimentacdo, sendo prorrogavel por mais 06 (seis) meses, mediante solicitacdo
efetuada com antecedéncia minima de 30 (trinta) corridos dias antes do término do
projeto;

g) Apresentacao da Prestacio de Contas: até 30 (trinta) dias corridos apods o
encerramento do projeto;

h) Analise da Prestacdo de Contas: até 30 (trinta) dias corridos apds o recebimento da
prestacgdo de contas;

i) Complementacdo ou regularizacao de informacgao referente a inscri¢do de projeto ou
a prestagdo de contas: até 20 (vinte) dias corridos apds a notificacdo da Secretaria
Municipal de Cultura;

j) Interposicao de Recurso: até 05 (cinco) dias Uteis apds a notificacdo da andlise de
documentacdo de proponente ou projeto;

k) Analise dos Recursos feita pelo Secretario: até 30 (trinta) dias corridos apds o
recebimento;

[) Utilizagdo do Certificado de Incentivo para fins de abatimentos fiscais: até o final do
exercicio em que ocorreu o depdsito.

9. INADIMPLENCIA E SANC()ES
9.1. O proponente sera declarado inadimplente quando:

a) Utilizar indevidamente os recursos em finalidade diversa do projeto aprovado;

b) N3o apresentar, no prazo de 30 (trinta) dias corridos contados do encerramento da
execuc¢do do projeto, o relatdrio de prestagdo de contas;

c) Nao apresentar a documentagdo comprobatéria habil;

d) Na&o concluir o projeto previsto no cronograma de atividades;

e) Nao apresentar o produto resultante do projeto aprovado;

f) N&o divulgar o apoio institucional do Municipio de Sdo Paulo, bem como de seus
simbolos e logotipos, conforme orientagao da Secretaria Municipal de Cultura.

9.2. O proponente que ndo prestar contas do projeto, tiver suas contas rejeitadas, ou for
considerado inadimplente, ficara sujeito aos seguintes procedimentos e sangdes:

a) Suspensdo da andlise e arquivamento de outros projetos que estejam em tramitacdo
na Comissdo Julgadora de Projetos;
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b) Comunicacdo do fato a Secretaria Municipal da Fazenda e a Procuradoria Geral do
Municipio;

c) Devolucdo do valor integral ou parcial, conforme decisdo da Secretaria Municipal de
Cultura;

d) Inscricdo no Cadastro Informativo Municipal - CADIN Municipal;

e) Instauracgdo de processo perante o Tribunal de Contas do Municipio de Sdo Paulo;

f) Impedimento de apresentar novo projeto por um periodo de 05 (cinco) anos, sem
prejuizo das san¢des criminais e civeis cabiveis.

10. DISPOSICOES FINAIS

10.1. A inscricdo do proponente e do projeto implica na prévia e integral concordancia com as
normas descritas na Lei n2 15.948/2013, no Decreto n? 58.041/2017 e demais normas
regulamentadoras.

10.2. Integram a presente Portaria:

a) Anexo I: Declaracdo de Inscricdo de Proponente;

b) Anexo II: Carta(s) de Anuéncia do(s) Local(is);

c) Anexo lll: Carta(s) de Anuéncia do(s) Principal(is) Participante(s);

d) Anexo IV: Declaragdo de Responsabilidade por Direitos Autorais;

e) Anexo V: Termo de Responsabilidade de Realizagdo de Projeto Cultural;
f) Anexo VI: Certificado de Incentivo;

g) Anexo VII: Modelo Sugestivo de Carta de Intengao.

10.3. Todas as solicitacGes (prorrogacdo, alteracdo, atualizagdo, complementacdo, entre
outras) deverdo ser enviadas em formato ‘pdf”, datadas e assinadas pelo proponente, por
correspondéncia eletrénica pelo e-mail cadastrado no Sistema Pro-Mac ao e-mail:
promac@prefeitura.sp.gov.br.

Esta Portaria entrara em vigor a partir da data de sua publicacdo.

Revogam-se as disposi¢Oes contidas na Portaria da Secretaria Municipal de Cultura - SMC N2
38, de 02 de abril de 2018, publicada no Diario Oficial da Cidade, em 03 de abril de 2018,
pagina 10.
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Anexo |
DECLARAGAO DE INSCRICAO DE PROPONENTE

Cabecalho para Proponente Pessoa Juridica

EU, o, , RG n?2 ........... , CPF n2.............. , representante legal da pessoa juridica
....................... , CNPJ n°.......cceeeuuveee.., sediada no enderego ..........cccccceveeeennneen,,  bairro
....................... , CEP...................., municipio de ............................, venho declarar que:

Cabecalho para Proponente Pessoa Fisica:
EU, ooreeeeeeeeeee, ,RGn2 ........ , CPF n2.............. , residente no endereco .......cccceuvvvveeennnn. ,
bairro .....cccceevvvveeeenn. S CEP e, , municipiode ......ccccccevrvveenenn... , venho declarar que:

a) Tenho ciéncia e concordo com os termos da Lei n? 15.948/2013, do Decreto n2
58.041/2017 e desta portaria;

b) Asinformagdes prestadas sdo veridicas;

c) Sou residente / sediado no Municipio de Sdo Paulo ha no minimo 02 (dois) anos;

d) N&o possuo qualquer associagdo ou vinculo direto ou indireto com empresas de
servicos de radiodifusdo de som e imagem ou operadoras de comunicacdo eletrénica
aberta ou por assinatura;

e) Na&o possuo qualquer associacdo ou vinculo direto ou indireto com o contribuinte
incentivador do projeto apresentado, ressalvadas as hipdteses a que aludem o inciso
XX do artigo 42 e o inciso Il do artigo 72 da Lei n215.948/2013;

f) Estou em situagdo regular perante a Administragdo Publica;

g) Nao estou cadastrado e ndo possuo débitos junto a Fazenda do Municipio de Sao
Paulo;

h) O projeto apresentado ndo recebeu e nem recebe recursos de editais da Secretaria
Municipal de Cultura.

Acréscimo somente para proponente PJ:

i) N&do emprego menor de dezoito anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre e
ndo emprego menor de 16 anos, salvo na condicdo de aprendiz;

j)  Nao tenho entre os dirigentes pessoa cujas contas relativas a parcerias tenham sido
julgadas irregulares ou rejeitadas por Tribunal ou Conselho de Contas de qualquer
esfera da Federagdo, em decisdo irrecorrivel, nos ultimos 8 (oito) anos; julgada
responsavel por falta grave e inabilitada para o exercicio de cargo em comissdo ou
funcdo de confianga, enquanto durar a inabilitacdo; ou considerada responsavel por
ato de improbidade, enquanto durarem os prazos estabelecidos nos incisos I, Il e 1l do
art. 12 da Lei n2 8.429/1992.

Proponente
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Anexo Il
CARTA(S) DE ANUENCIA DO(S) LOCAL(IS)

EU, o , RGn? ... , CPF n.............. , representante do espaco ........ccceeeeeeennnn. ,
sediado No enderego ........ccoceeeecrvieeeeens , bairro ..o, ,CEP i, , municipio de
.............................................. , declaro que tenho interesse em disponibilizar o referido espaco,
caso o projeto denominado “........ccccceecieiiiiicieee e, ” seja contemplado.

Responsavel pelo espaco
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Anexo lll
CARTA(S) DE ANUENCIA DO(S) PRINCIPAL(IS) PARTICIPANTE(S)

Os profissionais listados abaixo declaram ter ciéncia e concordam em participar do projeto
denominado “.......ccceeeeeiiiee e ", caso seja contemplado.

NOME CPF CONTATO FUNGCAO ASSINATURA
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Anexo IV
DECLARACAO DE RESPONSABILIDADE POR DIREITOS AUTORAIS

Declaragdo para Pessoa Juridica

EU, i, , RG n2 ... , CPF n2........... , representante legal da pessoa juridica
....................... , CNPJ n°......cceeuveeeeeee., sediada no enderego .........ccccceeeeeeneee.,,  bairro
....................... , CEP...cooevvvveeeeenr, MUNICIpio de vveeveiciieeecvcieecvieeee e, Proponente do
projeto denominado “.........ccccciiiiiiiiiiee e, ” me comprometo a obter as autoriza¢Oes

necessarias dos eventuais detentores de direitos autorais de qualquer bem envolvido no
projeto, cuja execucdo demande direito autoral ou patrimonial, ficando sobre
responsabilidade integral do proponente quaisquer obrigacGes decorrentes da execugdo do
projeto.

Declaragéo para Pessoa Fisica:

EU, oo, ,RGne2....... ,CPFne........ , residente No endereco ......ccccceeeeeevvnvreeeennn. ,
bairro .....evvvvevvvvvvnnnnee S CEP e , MUNICIPIO de vveeeiiieecce e, , proponente
do projeto denominado “........ccccceeeeiie e ecieee e, ”"me comprometo a obter as autorizagdes

necessarias dos eventuais detentores de direitos autorais de qualquer bem envolvido no
projeto, cuja execucdo demande direito autoral ou patrimonial, ficando sobre
responsabilidade integral do proponente quaisquer obriga¢des decorrentes da execugdo do
projeto.

Proponente
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Anexo V
TERMO DE RESPONSABILIDADE DE REALIZACAO DE PROJETO CULTURAL

CPF/CNPJ n2
Valor: RS ( mil reais)
Data da Aprovacdo:

CABERA AO PROPONENTE:

c)

Executar o projeto conforme proposta aprovada;

Realizar a aplicacdo financeira do recurso, que deverd ser de liquidez imediata,
composta majoritariamente por titulos publicos com classificacdo de baixo nivel de
risco;

Abrir duas contas no Banco do Brasil para depdsito e movimentacdo exclusivos dos
recursos do projeto aprovado: uma conta de captacdio e outra conta de
movimentagao;

N3do movimentar a conta de captacdo, sendo esta destinada apenas para fins de
depdsito do incentivador;

Solicitar a Secretaria Municipal de Cultura autorizacdo para efetuar a transferéncia da
conta de captagdo para a conta de movimentagao, apds a capta¢do haver atingido ao
menos 35% (trinta e cinco por cento) do valor aprovado e enviar juntamente a
solicitacdo os extratos da conta de captacdo e da conta de movimentacao;
Responsabilizar-se pela movimentagdo bancdria, na conta de movimentagao;

Expor a logomarca no projeto, conforme Manual de Utilizagdao da Marca;

Arrecadar os valores necessarios a execucdo do projeto no periodo restante do
exercicio fiscal em que tiver sido aprovado e responsabilizar-se pela captagdo de
outras fontes de recursos, caso tenha informado no projeto aprovado;

Solicitar a Secretaria Municipal de Cultura prorrogacdo do prazo de captacdo, que
podera ser estendo por até 01 (um) ano. A solicitagdo devera ser feita no minimo 30
(trinta) dias antes do término do prazo de captagao;

Caso seja cancelado o projeto, solicitar a Secretaria Municipal de Cultura, antes do
término do prazo de captagdo e apds anuéncia do incentivador, a transferéncia do
recurso a outro projeto do mesmo proponente ou para outro que esse indicar;

Realizar o projeto dentro do prazo de 18 (dezoito) meses, apds a liberagdo do recurso;
Enviar a Coordenadoria de Incentivo a Cultura, com no minimo 10 (dez) dias de
antecedéncia, o cronograma completo das estreias, apresentacGes, exposicoes, entre
outros, contendo a definicdo do(s) local(is) e horario(s);
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m) Solicitar a Secretaria Municipal de Cultura, caso necessite, prorroga¢do do prazo de

execuc¢do, que podera ser estendo por até 06 (seis) meses, no minimo 30 (trinta) dias
antes do término do prazo de execucao;

Responsabilizar-se pelos compromissos e encargos de natureza trabalhista,
previdenciaria, fiscal, comercial, bancaria, intelectual (direito autoral, inclusive os
conexos, e de propriedade industrial), bem como quaisquer outros resultantes deste
ajuste;

Prestar contas dentro das normas previstas na Portaria SMC — 39/2018, em até 30
(trinta) dias contados do encerramento da execugao do projeto;

Caso seja notificado pela Secretaria Municipal de Cultura, o proponente deverd
apresentar esclarecimentos, encaminhar documentos e regularizar a situacao
referente a prestacdo de contas, no prazo de até 20 (vinte) dias corridos da
notificacao;

Aguardar a aprovacdo de prestacdo de contas para inscrever novo projeto. Caso a
Secretaria Municipal de Cultura ndo se manifeste em até 30 (trinta) dias corridos apos
a entrega da prestagdo de contas, o proponente podera inscrever novo projeto, que
sera cancelado caso seja julgado irregularidade na prestacdo de contas;

Informar ao incentivador que é de sua estrita responsabilidade efetuar o calculo da
renuncia e realizar os depdsitos dentro dos prazos previstos;

Manter todos os dados cadastrais devidamente atualizados no Sistema Pro-Mac;

Estar ciente que sua responsabilidade sobre o projeto é indelegavel;

Ter ciéncia que a notificagdo por correspondéncia eletrbnica é um meio de
correspondéncia oficial.

Proponente
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Anexo VI
CERTIFICADO DE INCENTIVO

A Secretaria Municipal de Cultura, representada pelo(a) Coordenador(a) xxxxxxxxxxxx, certifica

que o incentivador , CPF/CNPJ n® , domiciliado a ,
contribuinte do C.C.M. n? , incentivou:

Proponente:

Projeto:

CPF/CNPJ n2

No valor de:
RS ( mil reais), referente ao beneficio (valor da renincia);
RS ( mil reais), referente ao incentivo (valor doado, caso houver).

O presente Certificado é intransferivel e tem validade até o final do exercicio deste
ano.

O efeito tributario deste Certificado estd condicionado a comprovacdo, perante a
Secretaria Municipal de Cultura, da efetiva transferéncia dos recursos ao proponente e
respectivo atestado.

Numero da Liquidacdo:

Sdo Paulo, _ de de20 .
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SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA
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Anexo VII
MODELO SUGESTIVO DE CARTA DE INTENGCAO

O incentivador , CPF/CNPJ n¢ , domiciliado a ,
contribuinte do C.C.M. n?®
conforme aprovacdo no Programa Municipal de Apoio a Projetos Culturais, o seguinte:

vem por meio desta afirmar a intengao de incentivar,

Proponente:

Projeto:
CPF/CNPJ n2

No valor total de valor total de RS ( mil reais), sendo:
RS ( mil reais), referente ao beneficio (valor da renincia);
RS ( mil reais), referente ao incentivo (valor doado, caso houver).

Sao Paulo, __de de20__.

Proponente

Incentivador
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