PREFEITURA DE
SAO PAULO

Portaria Conjunta SMC/SF n° 92, de 24 maio de 2018

Estabelece o procedimento referente
a prestacdo de contas de recursos
captados no ambito  Programa
Municipal de Apoio a Projetos
Culturais - Pro-Mac, com fulcro na Lei
Municipal n© 15.948, de 26 de
dezembro de 2013.

O SECRETARIO MUNICIPAL DE CULTURA e o SECRETARIO
MUNICIPAL DA FAZENDA, no uso das atribuicbes que |Ihes sdo conferidas

por lei,

RESOLVEM:

Art. 1° Aprovar, nos termos do ANEXO UNICO desta Portaria, o
procedimento de prestagdo de contas dos recursos captados no ambito do
Programa Municipal de Apoio a Projetos Culturais - Pro-Mac, com fulcro na
Lei Municipal n© 15.948, de 26 de dezembro de 2013.

Art. 2° Esta Portaria entrard em vigor na data de sua publicac3o.

ANDRE LUIZ POMPEIA STURM
Secretario Municipal de Cultura

CAIO MEGALE
Secretdrio Municipal da Fazenda
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ANEXO UNICO da Portaria Intersecretarial SMC/SF n° 92, de 24
maio de 2018

1. DEFINICAO

1.1. A prestagao de contas é a demonstragdo e comprovacdo da realizacdo
do projeto cultural aprovado no Programa Municipal de Apoio a Projetos
Culturais - Pro-Mac, sendo composta pelas seguintes etapas:

a. Comprovagdo da execugdo do objeto e do cumprimento dos objetivos
conforme projeto aprovado, por meio de relatdrios, declaracdes, borderos,
videos, registros fotograficos, entre outros.

b. Comprovagdo da execugdo financeira e da utilizagdo adequada do
recurso publico, por meio dos comprovantes de despesas, documentos
fiscais, extratos bancarios, entre outros.

2. DA DEMONSTRAGCAO DA EXECUCAO DO OBJETO
2.1. Cronograma

2.1.1. O proponente deverd comprovar a execugdo do projeto dentro do
cronograma aprovado pela Secretaria Municipal de Cultura.

2.2. Divulgacao

2.2.1 Comprovagdo, por meio de cartazes, folders, convites, flyers,
ingressos, clipping de matérias em jornais, revistas, televisdo, radio, sites,
guias, entre outros que:

a. Em todo o material de divulgagdo, impressos e produtos relacionados,
constou a indicagdo de patrocinio da Prefeitura do Municipio de S3o Paulo -
Secretaria Municipal de Cultura, conforme manual de utilizacdo de marcas
do programa e a exposicdo da marca conforme aprovado no projeto.

b. O material de divulgagdo, bem como a exposicdo dos logos no
produto cultural, foi previamente aprovado pela Secretaria Municipal de
Cultura, em conformidade com o item 6 - DIVULGACAO E

ACOMPANHAMENTO DO PROJETO da Portaria SMC n° 69/2018.

C. O material de divulgagdo, bem como a exposicdo dos logos no
produto cultural, foi utilizado da forma em que autorizado pela Secretaria
Municipal de Cultura.

2.3. Realizacao das atividades propostas
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2.3.1. O proponente deverd encaminhar, na prestacdo de contas,
documentos que comprovem a realizagdo das atividades propostas e da
contrapartida aprovada, tais como: declaragbes de realizacdo (em papel
timbrado ou identificagdo similar com carimbo, devidamente assinado, com
nome, RG e/ou CPF e cargo de quem assinou), borderés, videos e registros
fotograficos com legendas em que seja possivel visualizar a identificacdo
utilizada no evento. No caso de atividades de formacdo: lista de presenca
em cursos, palestras, encontros, debates, entre outros.

2.3.2. Em caso de cursos, devera constar na lista de presenca o nimero do
RG ou RNE e o numero CPF do participante, além do nome completo.

2.4. Produto Cultural

2.4.1. Caso haja produto resultante do projeto, o proponente deverd envia-
lo @ Secretaria Municipal de Cultura até a data da entrega da prestagdo de
contas, que serd efetuada através do site
http://smcsistemas.prefeitura.sp.gov.br/promac.

2.4.2. Devera constar no produto cultural a indicacdo de patrocinio da
Prefeitura do Municipio de Sdo Paulo - Secretaria Municipal de Cultura,
conforme manual de utilizagdo de marcas do programa e a exposicdo da
marca conforme aprovado no projeto.

2.5. Alteragao de projeto

2.5.1. Sera motivo de rejeigdo da prestagdo de contas a alteracdo do objeto
do projeto aprovado, exceto no caso de a alteragdo ter sido aprovada
previamente pela Secretaria Municipal de Cultura, ouvida a Comissio
Julgadora de Projetos. A prestacdo de contas, e sua andlise, serd baseada
na ultima versao aprovada do projeto.

2.6. Acompanhamento do projeto

2.6.1. Para fins de acompanhamento do projeto, o proponente deverd
enviar a Coordenadoria de Incentivo a Cultura, com no minimo 10 (dez)
dias de antecedéncia, o cronograma completo das estreias, apresentacdes,
exposigdes, entre outros, contendo a definigdo do(s) local(is) e horario(s). A
comunicagdo devera ser feita por correspondéncia eletrénica remetida pelo
e-mail cadastrado no Sistema Pro-Mac e enviada ao e-mail
promac@prefeitura.sp.gov.br.

3. DA DEMONSTRAGCAO DA EXECUCAO FINANCEIRA

3.1. Movimentacao das Contas
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3.1.1. A movimentagdo das contas bancdrias serd parte integrante da
prestacdo de contas, devendo o proponente comprovar:

a. A existéncia e utilizagdo de duas contas de uso exclusivo para o
projeto: uma conta de captagao e uma conta de movimentagao.

b. A auséncia de movimentagdo da conta de captacdo, sendo esta
destinada apenas para fins de depdsito do incentivador. N3o serdo
reconhecidos depositos oriundos de outras fontes de recursos que ndo
sejam de incentivadores habilitados pela Secretaria Municipal de Cultura.

(¥ Que a Coordenadoria de Incentivo a Cultura autorizou a transferéncia
da conta de captagdo para a conta de movimentacdo, apds a captacdo tiver
atingido ao menos 35% (trinta e cinco por cento) do valor aprovado.

3.1.2. A comprovagao da alinea ‘¢’ do subitem 3.1.1. se dar3a, inclusive, pela
apresentagdo do extrato bancdrio das contas correntes de captacdo e
movimentagao.

3.2. Aplicagao Financeira
3.2.1. O proponente deverd comprovar:

a. Que a aplicagdo dos recursos se deu em fundo de aplicacdo
financeira, de liquidez imediata, composto majoritariamente por titulos
publicos com classificacdo de baixo nivel de risco.

b. Que a utilizagdo dos recursos provenientes da aplicagdo financeira,
caso tenha ocorrido, foi submetida a aprovacdo da Secretaria Municipal de
Cultura.

c. O recolhimento ao Fundo Especial de Promogdo das Atividades Culturais -
FEPAC dos rendimentos obtidos da aplicagdo dos valores no mercado
financeiro que ndo foram utilizados ou que foram utilizados sem autorizacdo
prévia da Secretaria Municipal de Cultura.

3.3. Adequacao Orcamentaria
3.3.1. O proponente devera comprovar:

a. Que a execugdo do projeto ocorreu de acordo com o orcamento
aprovado e suas alteragdes, respeitado o limite de 20% entre os valores
aprovados e executados, por rubrica.

b. Que os gastos administrativos e servicos de captacdo de recursos ndo
extrapolaram o limite estabelecido no artigo 53 do Decreto n® 58.041, de
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20 de dezembro de 2017, e os tetos de 15% (quinze por centos) para
gastos administrativos e de 10% (dez por centos) para o servico de
captagao de recursos.

3.4. Documentos Fiscais

3.4.1. Os documentos fiscais relacionados a execugdo do projeto constardo
na prestagao e contas e deverdo:

a. Ser emitidos em nome do proponente;

b. Conter a discriminagdo do(s) servigo(s) contratado(s) ou do(s)
produto(s) adquirido(s);

C. Conter o nome e numero de protocolo do projeto;

d. Ter data posterior a transferéncia para conta movimentacdo e
anterior a data final aprovada do projeto.

3.4.1.1. Caso haja retengdo de impostos referentes ao(s) servigo(s)
prestado(s), deverdo constar da prestagdo de contas a comprovagdo de seu
recolhimento.

3.4.2. Documento fiscal para caso de fornecedor Pessoa Juridica:
somente nota fiscal. Poderdo ser aceitos outros documentos em substituicdo
a nota fiscal desde que de emissdo seja autorizada pela legislacdo
pertinente, cuja vigéncia deverd ser devidamente comprovada na prestacdo
de contas.

3.4.3. Documento fiscal para caso de fornecedor Pessoa Fisica: recibo de
pagamento autébnomo (RPA) que deve conter: nome completo, CPF,
enderego, servico prestado, dados do projeto (nome e numero do
protocolo), datado e assinado pelo fornecedor do servico, com
detalhamento dos impostos.

3.4.4. As notas fiscais e os comprovantes originais deverdo ser guardados
por 10 (dez) anos, a contar da data de apresentacdo da prestacdo de
contas, podendo a qualquer momento serem solicitados para fins de
possiveis auditorias.

3.5. Comprovantes de Pagamento

3.5.1. Serdo consideradas formas legais de pagamento das despesas dos
projetos aprovados no Pro-Mac:
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a. Cheque (devidamente preenchido, contendo: o nome do favorecido, o
valor e a data);

b. Transferéncia tipo TED ou DOC ou comprovante de transferéncia para
outra conta corrente do Banco do Brasil;

& Débito em conta mediante utilizagdo de Cartdo de Débito;

d. Débito em conta corrente para pagamento de documento com cddigo
de barras ou pagamento on-line.

3.6. Plano Anual de Atividades

3.6.1. A prestagao de contas de projeto de “Plano Anual de Atividades”
devera demonstrar a utilizagdo dos recursos obtidos por meio de incentivo
para a folha de pagamento, devendo o proponente comprovar:

a. Que a folha de pagamento inclui apenas pessoal que detém a
qualificagdo técnica exigida para execucdo do projeto aprovado, cujas
atividades correspondam as atividades previstas para a consecugdo do
respectivo objeto.

b. Que a despesa é proporcional ao tempo de trabalho utilizado
exclusivamente para o Plano Anual de Atividades proposto.

c. Que as despesas estdo de acordo com o projeto aprovado pela
Comissao Julgadora.

3.6.2. Relativamente aos valores dos impostos, contribuigdes sociais, Fundo
de Garantia do Tempo de Servico - FGTS, férias, décimo terceiro saldrio,
salarios proporcionais, verbas rescisérias e demais encargos sociais
incidentes sobre as atividades previstas para a execugdo do objeto, de
responsabilidade da entidade, a serem pagos com os recursos transferidos,
0 proponente devera comprovar que:

a. N&o sdo tributos de natureza direta e personalissima que onerem a
entidade.

b. Se referem as pessoas previstas na alinea ‘a’ do subitem '3.61.1".

C. Seguem a mesma proporcionalidade da alinea ‘b’ do subitem '3.61.1".
d. Que as despesas estdo de acordo com o projeto aprovado pela

Comissao Julgadora.

3.7. Saldo Remanescente
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3.7.1. Caso haja saldo existente em conta corrente bancéria resultante da
ndo utilizagdo, da finalizagdo ou do cancelamento de projeto no dmbito do
Pro-Mac, o proponente deverd comprovar a transferéncia diretamente ao
Fundo Especial de Promocgdo das Atividades Culturais - FEPAC, no prazo
maximo de 30 (trinta) dias corridos contados do respectivo evento.

3.7.2. Alternativamente, o proponente poderd comprovar que efetuou a
transferéncia para conta corrente bancéria vinculada a outro projeto ja
aprovado, desde que obtida a prévia aprovacdo do incentivador, da
Comissao Julgadora e do Secretdrio de Cultura.

3.8. Subscricao da Prestacdo de Contas

3.8.1. A prestagdo de contas deverd ser subscrita por profissional
regularmente inscrito no Conselho Regional de Contabilidade.

4, ENTREGA DA PRESTA(;I"\O DE CONTAS
4.1. Prazo

4.1.1. Apos a execugdo do projeto, o proponente terd o prazo de 30 (trinta)
dias corridos para apresentar a prestagdo de contas & Secretaria Municipal
de Cultura.

4.1.2. Havendo necessidade de complementagdo, regularizacdo de
informagdo ou qualquer outra documentacdo referente & prestacdo de
contas, o proponente sera notificado pela Secretaria Municipal de Cultura
para, no prazo de 20 (vinte) dias corridos, apresentar seus esclarecimentos,
encaminhar documentos e regularizar a situagdo.

4.2. Documentacao necessaria

4.2.1. O proponente devera enviar a documentagdo indicada no subitem
abaixo, em formato ‘pdf’, através do site
http://smcsistemas.prefeitura.sp.gov.br/promac, no Sistema Pro-Mac:

4.2.1.1. Execugdo do Projeto:

a. Relatério de Conclusdo, assinado pelo proponente e pelo contador (de
acordo com o paragrafo Unico do artigo 56 do Decreto Municipal no
58.041/2017);

b. Comprovagdo de realizagdo do projeto no enquadramento conforme
aprovado pela Comissdo Julgadora (exemplo: valor do ingresso, exposigdo
da marca, entre outros);
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(& Registro documental da realizacdo das atividades previstas no
projeto, tais como copias de criticas, material de imprensa, fotos,
programa, folders, cartazes, DVD, entre outros;

d. Material de Divulgacdo;

e. Declaragdes dos locais de realizacdo do projeto;

f. Link(s) de video no www.youtube.com.br, se houver;

g. Caso haja produto resultante do projeto, o proponente devera envia-

lo & Secretaria Municipal de Cultura no mesmo dia da entrega da prestacdo
de contas.

4.2.1.2. Execugao Financeira:

a. Extrato da conta de movimentacao;
b. Documentos Fiscais;
C. Comprovantes dos pagamentos (exemplo: cépia de cheques, TEDs,

entre outros);
d. Termo de encerramento das contas de captacdo e de movimentagdo;

e. Caso haja saldo remanescente: apresentar o comprovante da
transferéncia ou depdsito a conta do FEPAC;

f. Orcamento Comparado;
g. Conciliacao Financeira;
h. Informativo de Despesas.

5. SANCOES

5.1. O proponente sera declarado inadimplente quando:

a. Utilizar indevidamente os recursos em finalidade diversa do projeto
aprovado;
b. Ndo apresentar, no prazo de 30 (trinta) dias contados do

encerramento da execugdo do projeto, o relatério de prestacdo de contas;

G N3o apresentar a documentagdo comprobatdria habil;



&4 PREFEITURA DE
¥ SAO PAULO

d. N&o concluir o projeto previsto no cronograma de atividades;
e. N3o apresentar o produto resultante do projeto aprovado;
f. Ndo divulgar o apoio institucional do Municipio de S3o Paulo, bem

como de seus simbolos e logotipos, conforme orientacdo da Secretaria
Municipal de Cultura.

5.2. O proponente que ndo prestar contas do projeto, tiver suas contas
rejeitadas ou for considerado inadimplente, ficard sujeito aos seguintes
procedimentos e sangdes:

a. Suspensdo da anadlise e arquivamento de outros projetos que estejam
em tramitagdo na Comissao Julgadora de Projetos;

b. Comunicagdo do fato a Secretaria Municipal da Fazenda e a
Procuradoria Geral do Municipio;

C. Devolugdo do valor integral ou parcial, conforme decisdo da
Secretaria Municipal de Cultura;

d. Inscrigdo no Cadastro Informativo Municipal - CADIN Municipal;

e. Instauragdo de processo perante o Tribunal de Contas do Municipio
de Sdo Paulo;

f. Impedimento de apresentar novo projeto por um periodo de 05
(cinco) anos, sem prejuizo das sangdes criminais e civeis cabiveis.

6. DISPOSICOES GERAIS

6.1. O proponente devera:

a. Responsabilizar-se pelos compromissos e encargos de natureza
trabalhista, previdenciaria, fiscal, comercial, bancéria, intelectual (direito

autoral, inclusive os conexos, e de propriedade industrial), bem como
quaisquer outros resultantes do ajuste;

b. Manter todos os dados cadastrais devidamente atualizados;
G Estar ciente que sua responsabilidade sobre o projeto é indelegavel;
d. Ter ciéncia que a notificacdo por correspondéncia eletrénica é um

meio de correspondéncia oficial.
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6.2. Todas as solicitagdes (prorrogagdo, alteracdo, atualizacdo,
complementagdo, entre outras) deverdo ser enviadas em formato ‘pdf”,
datado e assinado pelo proponente, por correspondéncia eletronica pelo e-
mail cadastrado no Sistema Pro-Mac ao e-mail:
promac@prefeitura.sp.gov.br.



ANEXO |

DEMONSTRATIVO RESUMIDO DA APLICACAO DOS RECURSOS

PROJETO CULTURAL N° /EDITAL

Demonstramos a seguir, resumo dos recursos recebidos, rendimentos auferidos com aplicagdo no mercado financeiro e despesas efetuadas.

A. RECURSOS RECEBIDOS
(+)RENDIMENTOS AUFERIDOS

SOMA

B. DESPESA

9!

SALDO (A-B)

D. RECOLHIMENTO A FAVOR DO FEPAC, ATRAVES DE DEPOSITO.
DEPOSITADO EM  / /

A transcrigdo ¢ copia fiel dos respectivos comprovantes, cujos originais apresentamos a PROMAC, para conferéncia e verificagio.

Sao Paulo, i/ /

Assinatura do Proponente




ANEXO I

RELACAO DAS RECEITAS
PROJETO CULTURAL N° /EDITAL
ITEM DESCRICAO DOCUMENTO b OBS

(R$)

TOTAL

SAO PAULO,

/




ANEXO II1

RELACAO DAS DESPESAS
PROJETO CULTURAL N° /EDITAL
DATA | DOCN°| FORNECEDOR DESCRICAO o | e e OBS.

DESPESA (RS) N°

TOTAL

Declaramos que as despesas acima relacionadas foram efetuadas para a realizagio do projeto cultural incentivado, obedecida a legislagao
em Vigor.

A transcrigdo acima ¢ copia fiel dos respectivos comprovantes, cujos originais apresentamos a0 PROMAC para conferéncia e validagdo.

Séo Paulo, / /

Assinatura do Proponente




ANEXO 1V

DEMONSTRATIVOS DOS RENDIMENTOS DE APLICACOES FINANCEIRAS

PROJETO CULTURAL N° /EDITAL
Demonstramos a seguir, os valores dos rendimentos das aplicacdes no mercado financeiro.
APLICACAO RESGATE RENDIMENTO oné.
DATA TIPO VALOR (R$) DATA VALOR (R$) | AUFERIDO

TOTAL

Declaramos que o valor total dos rendimentos acima, foram utilizados nos mesmos fins a que se destinavam os recursos recebidos para a
realizacdo do projeto cultural.

Sao Paulo, / /

Assinatura do Proponente




ANEXO V

PREFEITURA DO MUNICIiPIO DE SAO PAULO
SECRETARIA MUNICIPAL DE CULTURA

PROMAC
COMPARATIVO ENTRE O ORCAMENTO E A DESPESA
ORCAMENTO (A) DESPESA (B)
2 TIPO DE . VALOR
ITEM | DESCRICAO VALOR (R NUMERO | FORNECEDOR | DATA
¢ (RS) COMPROVANTE (rR$)
NOTA: (A) Os campos referentes a ITEM, DESCRICAO ¢ VALOR devem ser reproduzidos na sua

totalidade e com os mesmos Termos empregados no orgamento aprovado.

(B) Os campos referentes a TIPO DE COMPROVANTE, NUMERO, FORNECEDOR DATA e
VALOR devem ser reproduzidos proporcionalmente aos itens do or¢amento, de forma a
evidenciar a correspondéncia entre o item do orgamento com a despesa realizada.




